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Görev Adı: Web Sitesi Güncelleme ve Fakülte İstatistiklerinin Toplanması / Bilgi Toplama 
Komisyonu 

Sorumluluk Alanı: İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

Amiri          Dekan 

Bağlı Bulunduğu Birim  İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı 

GÖREVİN KISA TANIMI: Fakülte akademik personeline ilişkin çeşitli faaliyet bilgilerini toplamak, analiz etmek 
ve raporlamak. 

GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

1. Web Sitesi Güncelleme ve Fakülte İstatistiklerinin Toplanması / Bilgi Toplama Komisyonu ve üyeleri 
dekan tarafından oluşturulur ve dekanlıktan gelen görevlendirme yazısı sonrasında faaliyetlerini 
yürütür. 

2. Fakülte akademik personelinin gerçekleştirdiği akademik faaliyet bilgilerini periyodik olarak 
toplamak, analiz etmek ve dekanlığa rapor halinde sunmak 

3. Dekanlık veya diğer üst birimlerden bilgi talebinde bulunulması durumunda bu bilgileri toplamak ve 
istenilen formatta sunmak 

4. Fakülteye ait web sitesinde yer alan bilgilerin takibini sağlayarak güncelliği sağlayacak gerekli bilgileri 
temin etmek 

HAZIRLAYAN: KONTROL EDEN: ONAYLAYAN: 

BİRİM KALİTE KOMİSYONU DEKAN  

 


