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ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ 

GÖREV TANIMLARI 

DOKÜMAN NO  

YAYIN TARİHİ  

REVİZYON NO  

REVİZYON TARİHİ  

SAYFA NO  

Birim Adı: İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

Görev Adı: Sınav Koordinatörlüğü 

Sorumluluk Alanı: İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

Amiri          Dekan 

Bağlı Bulunduğu Birim  İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı 

GÖREVİN KISA TANIMI: Sınav Programı Hazırlama Koordinatörlüğünce belirlenen sınav takviminin 
aksamadan uygulanmasını sağlamak. 

GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

1. Sınav takviminde belirlenen sınavların belirtilen gün ve saatlerde aksamadan yapılmasını sağlamak.  
2. Sınav öncesi ve sırasında meydana gelen aksaklıkları gidermek. 
3. Sınavlar başlamadan önce oturumdaki bütün sınav salonlarını fiilen kontrol ederek sınavların 

aksamasına neden olabilecek Ders Sorumlusu, Öğrenci veya Gözetmen kaynaklı hata ve eksiklikleri 
düzeltmek. 

4. Sınavlara ilişkin raporlama yapmak. 
5. Sınavların yürütülmesinde karşılaşılan sorunları değerlendirerek süreç iyileştirmeye yönelik 

önerilerde bulunmak. 

HAZIRLAYAN: KONTROL EDEN: ONAYLAYAN: 

SINAV KOORDİNATÖRLÜĞÜ DEKAN  

 


