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iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi

GOREVIN KISA TANIMI: Birimle ilgili mevcut ve olasi Mevlana isbirlikleri kapsamindaki her tirli
Mevlana faaliyeti ile ilgilenir. ikili anlasmalar yapmak tizere isbirlikleri olusturur ve sonuclandirir.
Boliime gelen ve bolimimuizden gonderilen 6grenci ve 6gretim elemanlarinin hareketlilikleri
slireclerini yonetir. Mevlana Kurum Koordinatorligi ile eszamanli ve uyumlu calisir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
1. Uluslararasi platformlarda Mevlana isbirlikleri olusturma ve gelistirme

1.1.isbirlikleri sonucu ortaya ¢ikan anlasmalari Birim, Kurum koordinatérii ve Dis iligkiler Ofisi ile
isleme koyarak onaylamak
Erasmus +, Mevlana ve Farabi KoordinatorlGgu ile fakilte arasindaki koordinasyonu uyum icerisinde
ylUrimesini saglamak
Bollimlerin gereksinimlerine uygun yeni baglantilarin kurulmasi ve bélimdeki 6gretim elemanlarini
anlagsma yapmak konusunda tesvik etmek, bolimlerin ve fakiltelerin anlasmal olduklari kurumlari
artirmak
Fakilte ve Bolimlerde sunum, seminer gibi faydali Mevlana faaliyetlerini desteklemek ve 6grencilerin
bu tip faaliyetlere katilimlarini tesvik etmek.
Mevlana giden 6grenci ile ilgili akademik islemler yapar.
5.1.Fakdllte icerisinde giden 6grencilerin slirecini yonetir.
5.2.0grencinin basvurularila ilgili siirecleri takip etmek
5.3.0grencinin Ders Taninma Formu ve gidilecek kurumdan agilmasi planlanan derslere ait
AKTS'lerle ilgili streclerde aktif rol oynar ve 6grencinin aldig1 derslerin taninmasiyla ilgili olarak
Dekanliga, Yonetim Kurul Karari icin dilekge ile basvurur.
5.4.0grenim Anlasmasinda degisiklik olmasi halinde yeni Taninma Belgesi’nin son kontroliini saglar
ve imzalar.
Mevlana kapsaminda gelen yabanci uyruklu 6grenciler ile ilgili akademik islemler yapar.
6.1.Gelen 6grencilerin 6grenim belgelerini lizum gorildigu takdirde imzalar.
6.2. Fakllte icerisinde gelen 6grencilerin sirecini yonetir.
6.3.0grencilerin girecekleri derslere ait kataloglarini kontrol eder ve Dis iliskiler Ofisi ile paylasir.
Gelen yabanci uyruklu 6gretim elemanlari ile ilgili islemleri yapar.
7.1.Bolim koordinatori ile uyum igerisinde 6gretim elemanlarinin hareketliligini yonetir.
7.2.0gretim elemanlari ile iletisim kurar.
7.3.0gretim elemanlarini, ihtiyaglari ile ilgili olarak yénlendirir.
7.4.Bolim 6gretim Uyelerini gelen 6gretim elemanlari ile yeni isbirlikleri kurmak tzere tesvik eder.
7.5.Kurum koordinatorligi ile eszamanli ve uyumlu sekilde 6gretim elemanlari ilgilenir.
7.6.Bolim koordinatori ile uyum icerisinde 6gretim elemanlarinin hareketliligini yonetir.
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