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Amiri Dekan
Bagl Bulundugu Birim iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dekanhgi

GOREVIN KISA TANIMI: iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi’nin Giiz, Bahar ve Yaz Dénemleri ile Sosyal Bilimler
Enstitlist’nin fakiiltemizde bulunan lisansustl bolimleri icin Giliz ve Bahar Donemleri ders programlari ve
sinav programlarini hazirlamak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Ders programlari lisans dizeyi icin gliz, bahar ve yaz olmak lizere bir akademik yilda (¢ defa,
lisansistl dizey icin gliz ve bahar olmak lzere iki defa hazirlanir.

2. Ders programi hazirlamak icin donem baslamadan bolim baskanlari ile iletisime gegilerek lisans ve
lisanslstl diizeydeki derslerin ve dersleri yuritecek 6gretim Gyelerinin/elemanlarinin listeleri temin
edilir.

3. Ders programi hazirlanmaya baslamadan ilgili 6gretim Gyeleri/elemanlar ile iletisime gecilerek o
donem diger egitim birimlerindeki dersleri ve idari gérevleri hakkinda bilgi toplanir. Ders programi
elde edilen bu bilgiler kullanilarak diger akademik ve idari gorevler ile cakismayacak sekilde
hazirlanacaktir.

4. llgili 6gretim Uyeleri/elemanlar ile iletisime gegilerek dersleri yiiritmek istedikleri dersliklerde
bulunmasi istenen teknik ekipmanlar belirlenir. Projeksiyon cihazi bulunan sinif, laboratuvar, amfi
vb. taleplere gore ders programinda derslik atamasi yapilacaktir.

5. Ders programi 6grenci sayilari, 6gretim Gyelerinin derslik talepleri, derslik kapasiteleri vb. kriterlere
gore taslak olarak hazirlanir.

6. Ogretim Uyelerine taslak olarak hazirlanmis kisisel ders programlari iletilir.

7. Kayitlar baslamadan ders programlari 6grencilere taslak olarak ilan edilir ve kayitlar tamamlandiktan
sonra yeterli 6grenci sayisina ulasamayan se¢cmeli dersler kapatilarak ders programi nihai haline
ulasir ve 6grencilere ilan edilir.

8. Ogretim lyelerine nihai haline gelen kisisel ders programlari iletilir.

9. Sinav programlari lisans ve lisansistl dizeyler igin gliz ve bahar dénemlerinde ara sinav (vize),
mazeret, donem sonu (final), bitlinleme ve tek ders olmak (izere besere defa hazirlanir. Yaz
donemlerinde lisans diizeyi icin sinav programlari ara sinav (vize), mazeret, dénem sonu (final) ve
tek ders olmak Uizere dort defa hazirlanir.

10. Sinav programi hazirlamadan 6nce 6grenci bilgi sisteminden o donem aktif 6grencilerin aldiklar
derslerin listesi temin edilir. Bu listeden faydalanarak her dersi alan 6grenci sayisi elde edilir ve
ogrencilerin sinavlarinin gakismamasi saglanir.

11. ilgili 6gretim Uyeleriile iletisime gecilerek sinavlari hangi ortamda (derslik ya da laboratuvar) yapmak
istedikleri belirlenir.

12. Sinav programlari 6grencilerin derslerinin ¢cakismamasi saglanarak akademik takvimde belirlenen

tarih araliginda hazirlanir.
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Sinavlarda gorevlendirilecek gézetmenlerden sinav dénemi i¢in oturum tercihi toplanir.

Her ders icin yeterli derslik ve dersliklerin her biri icin 2 g6zetmen atamasi yapilir.

Her 6gretim Gyesinin kendi dersinin sinavinda gézetmen olarak gérevlendirilmesine dikkat edilir.
Gozetmenlerin derslere gorevlendirilmesinde sinav programi hazirlanmadan 6nce gézetmenlerden
toplanan oturum tercihleri dikkate alinir.

Her gbzetmene ayni sayida gorevlendirme yapilmasina dikkat edilir.

Taslak olarak hazirlanan sinav programi 6grenciler, 6gretim Uyeleri ve gbzetmenler ile paylasilir.
Eger bir hata, eksiklik tespit edilirse program giincellenir ve nihai halini alir.

Ara sinav (vize), dénem sonu sinavi (final) ve bitiinleme sinavlari yukarida listelenen esaslara gore
akademik takvimde belirlenen tarihler icin hazirlanir.

Mazeret sinavlari igin 6grencilerin fakiilte internet sitesi Gzerinden online mazeret sinavi bagvurusu
yapmasi ve bu basvurunun yénetim kurulunca kabul edilmesi gerekir.

22. Yonetim kurulu karari ile mazeret sinavina girmeye hak kazanan 6grencilerin listesi temin edilir ve
sinav programi yukarida listelenen esaslara goére akademik takvimde belirlenen tarihler icin
hazirlanir.

23. Tek ders sinavlari donem sonunda 6grenci islerinden alinan tek ders sinavina gérecek ogrenciler
listesine istinaden yukarida listelenen esaslara gore akademik takvimde belirlenen tarihler icin
hazirlanir.

HAZIRLAYAN: KONTROL EDEN: ONAYLAYAN:

BiRiM KALITE KOMiSYONU DEKAN




