EK-1 Hassas Gorev Analiz Formu

HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

Alt birim* : Kutiphane Birimi
Gorevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklari hatirlatilmistir.
Birim Yéneticisi imza
. Risk Faktorleri
(Faali::tsi:a/sG?i‘:::n Ad) (Gorevin Yerine Getirilmemesinin Prosediirii
Sira No Sonuglari) Risk Duizeyi** (Mevcut Tedbirler/ Kontoller) Hassas Gorevi Olan Personel Ad-Soyad

1|Koleksiyon gelistirme Basili ve elektronik kaynaklarin Orta Koleksiyon yenileme , glincelleme islemlerinin  |Songul Seyhan
artirlamamasi ve glincellenememesi duzenli olarak yapilmasi ve gerekli maddi
sonucunda kittiphane koleksiyonun zayif kaynaklarin saglanmasi
ve yetersiz kalmasi

2|Kullanici hizmetleri Kullanici memnuniyetsizligi, bilgiye Dustik Mesleki yeterlilige sahip personel istihdami Songll Seyhan
erisimin saglanamamasi, egitim- 6gretim
faaliyetlerine destek olma amacini
gergeklestirememe

3|Otomasyon programinin, web sayfasinin [Kullanici memnuniyetsizligi,is akisinin Orta Bilgi girislerinin yedeklerinin alinmasi,donanim  |Songiil Seyhan

kesintisiz kullanimi bozulmasi, veri glivenliginin yazilim tedbirlerinin alinarak givenli bir alt

saglanamamasi yapinin olusturulmasi

4|Kataloglama, siniflama ve teknik Katalog ve siniflama islemlerinin kurallara |Orta Kataloglama ve siniflama islemlerinin uzman Songil Seyhan

islemler uygun yapilmamasi halinde bibliyografik personel tarafindan yapilmasi

verilere erisilememesi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.

ONAYLAYAN
(Birim Amiri)

* .. Sube Midirligi... Tahakkuk/Satinalma Birimi... Ogrenci isleri... Vb.
** Risk dlizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
*** Hassas gorev analiz formu her bir hassas gorev igin hazirlanmalidir.




