HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

Alt birim* : Tasinir Kayit islemleri Birimi
Gorevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklari hatirlatilmistir.
Birim Yéneticisi imza
. Risk Faktorleri
(Faali::tsi:a/sG?i‘:::n Ad) (Gorevin Yerine Getirilmemesinin Prosediirii
Sira No Sonuglari) Risk Duizeyi** (Mevcut Tedbirler/ Kontoller) Hassas Gorevi Olan Personel Ad-Soyad
1{Tasinir mallarin élgulerek ve sayilarak Mali kayip, menfaat saglanmasi, yolsuzluk |Yiksek Kontrollerin dogru ve eksiksiz yapilmasi, Zeki Dicle
teslim alinmasi ve depoya yerlestirilmesi |riski tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya,
¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi
icin gerekli tedbirlerin alinmasi
2|Tasinirlarin giris ve gikisina iligkin Birimdeki tasinirlarin kontrolinu Yiksek Tasinirlarin giris ve gikis islemlerinin Zeki Dicle
kayitlari tutmak ve yil sonu islemlerini  |saglayamama, kamu zarari, hesap bekletiimeden aninda yapilmasi, kayitlarin
yaparak Rektorlik Makamina iletmek verebilirlik ve seffafligin saglanamamasi dizenli tutulmasi
3[Ambar sayimini ve stok konroliina Kamu zarari, gorevin aksamasi, hizmet Yiksek Stok kontroliinii diizenli tutmak, asgari stok Zeki Dicle
yapmak asgari stok seviyesinin altina kalitesinin dlismesi, zaman kaybi seviyesinin altina disen tasinirlari en kisa
disen taginirlari Gst amire bildirmek zamanda Ust amire bildirmek
4|Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari  [Kamu zarari, mali kayip Yiksek Kisilerin zimmetlerinin zamaninda ve dogru Zeki Dicle
bulunduklari yerde kontrol etmek ve yapilmasi ortak kullanim alanlarinda yer alan
sayimlarini yapmak tasinirlarin strekli kontrold

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.

ONAYLAYAN
(Birim Amiri)

* .. Sube MiidiirlGgi... Tahakkuk/Satinalma Birimi... Ogrenci isleri... Vb.
** Risk dlizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiksek, Orta veya Dusiik olarak belirlenecektir.
*** Hassas gorev analiz formu her bir hassas gorev igin hazirlanmalidir.




