EK-1 Hassas Gorev Analiz Formu

HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

Alt birim* : Bolim Sekreterligi
Gorevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklari hatirlatilmistir.
Birim Yéneticisi imza
Hassas Gorev Risk Faktorleri
(Faaliyetin/Gérevin Adi) (Gorevin Yerine Getirilmemesinin Prosediirii
Sira No 4 Sonuglari) Risk Duizeyi** (Mevcut Tedbirler/ Kontoller) Hassas Gorevi Olan Personel Ad-Soyad
1{Bolum Baskanliklarinin dizenledigi Zaman kaybi, gliven kaybi, gérevin Orta Zamaninda ve bekletmeden gorevi yerine Tuge Gevher Kendir
toplantilarin iletisim ve koordinasyonunu|aksamasi getirmek Kevser Alsoy
saglamak
2|Bolim Bagkanliklarinin yapmis olduklari |Zaman kaybi, gliven kaybi, gérevin Yiksek ilgili mevzuat hiikiimleri cercevesinde kararlarin |Tuge Gevher Kendir
toplantiya iliskin kararlarin yazilmasi ve |aksamasi yazilmasi, Bolim Baskaninin onayindan sonra Kevser Alsoy
ilgili birimlere gonderilmesi ilgili birimlere gonderilmesinin saglanmasi
3|Bolim ve Anabilim Dali Baskanliklarina  [Cezai islem, kamu zarari, itibar kaybi, hak |Yiksek Mevzuat hiikiimlerine gergevesinde islem Tuge Gevher Kendir

gelen ve giden yazilara cevap verilmesi
ve dlzenli olarak arsivienmesini
saglamak

ve zaman kaybi, goérevin aksamasi,

yapilmasini saglamak, idare ve bolim
baskanliklari ile koordineli gahismak,

Kevser Alsoy

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.

ONAYLAYAN
(Birim Amiri)

* .. Sube Miidirligi... Tahakkuk/Satinalma Birimi... Ogrenci isleri... Vb.
** Risk dlzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
*** Hassas gorev analiz formu her bir hassas gorev igin hazirlanmalidir.




