EK-1 Hassas Gorev Analiz Formu

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Alt birim* : Bolim Baskanlari
Gorevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmistir.
Birim Yéneticisi imza
. Risk Faktorleri
(Faali::tsitla/sG?i‘:erj;In Ad) (Gorevin Yerine Getirilmemesinin Prosediirii
Sira No Sonuglari) Risk Duizeyi** (Mevcut Tedbirler/ Kontoller) Hassas Gorevi Olan Personel Ad-Soyad
1{Fakulte Kurulu toplantisinda bolimu Akademik ve idari isleyiste aksamalarin Yiksek Alinan kararlarin yasal mevzuatlara uygun Prof. Dr. Faik Bilgili (iktisat B6liim Bagkani)
temsil etmek, Bolim Kurulu yasanmasi, hak ve zaman kaybi sekilde hazirlanmasinin saglanmasi Prof. Dr. Ayse Cingdz (isletme Bélim Bagskani)
toplantilarina bagkanlik etmek ve alinan Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye BSlim Baskani)
kararlarin Dekanlik Makamina Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY B&lim Bagkani)
iletilmesini saglamak. Prof. Dr. Ome Kurtbag (UAI B6lim Bagskani)
2|Ders dagilimlarinin uygun sekilde Egitim-0gretim aksamasi, 6grenci hak Yiksek Bo6lim akademik kurul toplantilarinin diizenli |Prof. Dr. Faik Bilgili (iktisat B&liim Bagkani)
yapilmasi kaybi olarak yapilmasi, 6gretim elemanlari arasinda |Prof. Dr. Ayse Cingdz (isletme Bélim Bagskani)
koordinasyonun saglanmasi, ders Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&lim Baskani)
dagihimlarinin 6gretim elemanlarinin anabilim |Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY B&lim Bagkani)
dallarina uygun olarak yapilmasi Prof. Dr. Ome Kurtbag (UAI B6lim Bagskani)
3|Bolumun her turll egitim-6gretim Egitim-ogretimde aksama, 6grenci hak Yiksek Ogretim elemanlari arasinda koordinasyonun |Prof. Dr. Faik Bilgili (iktisat B&lim Baskani)
islerinin ylrattlmesi (Erasmus-Farabi- kaybi, idari iglerin zamaninda saglanmasi, kurullarin ve komisyonlarin Prof. Dr. Ayse Cingdz (isletme Bélim Bagskani)
Mevlana gibi programlarin yapilamamasi, zaman kaybi calismalarinin kontrol ve takibinin yapilmasi  |Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B6liim Bagkani)
planlanmasi,ders kayitlarinin diizenli Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY B&lim Bagkani)
yapilmasi,6grencilerin staj v.b. Prof. Dr. Ome Kurtbag (UAI B6lim Baskani)
Uygulamarinin takibi,68rencilerin
danismanlik hizmetlerinin
yiuratilmesi,ders ve sinav programlarinin
akademik takvime uygunlugu ve
yonetmeliklere gbre diizenlenmesi,
degisim programlari konusunda 6grenci
ve personeli bilgilendirme v.b.)
4|Oryantasyon programlarinin ilgili programlarin aksamasi Orta S6z konusu etkinlikleri yapmak lizere Dekan |Prof. Dr. Faik Bilgili (iktisat B&liim Baskani)
dizenlenmesi veya yapilamamasi Yardimcilari ile koordineli galigsiimasi Prof. Dr. Ayse Cingdz (isletme Bélim Bagkani)
Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B&liim Bagkani)
Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Bolim Bagkani)
Prof. Dr. Ome Kurtbag (UAI Bsliim Baskani)




)]

Dekanlik ile Boltim arasindaki her tiirli

yazismanin saglkli bir sekilde yapilmasini

saglamak

Bolim Baskanligi ve Dekanlik arasindaki
iletisim zayifligi, koordinasyon eksikligi,
idari islerde aksama

Diisiik

Bolimle Dekanlik arasinda koordinasyon,
iletisim ve isbirligini saglamak

= 5 5 55

. Faik Bilgili (iktisat Bolim Bagkani)

. Ayse Cingdz (isletme B6lim Bagskani)

. M. Fatih ilgiin (Maliye B6liim Bagkani)

. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Bolim Bagkani)
. Ome Kurtbag (UAI Bsliim Baskani)

Dekan ve dekan yardimcilari tarafindan
verilebilecek diger gorevleri yerine
getirmek

Bolum Baskanhgi ve Dekanlik arasindaki
iletisim zayifligi, koordinasyon eksikligi,
idari islerde aksama

Dusuk

Bolumle Dekanlik arasinda koordinasyon,
iletisim ve isbirligini saglamak

Il e e A

. Faik Bilgili (iktisat Bolim Baskani)

. Ayse Cingdz (isletme B6liim Baskani)

. M. Fatih ilgiin (Maliye Bsliim Baskani)

. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Bolim Baskani)
. Ome Kurtbag (UAI Bsliim Baskani)

~

Her akademik yilsonunda ve
istenildiginde bolimin idari, akademik,
bilimsel ve diger faaliyetleri

hakkinda dekanliga rapor sunmak

Bolim Baskanligi ve Dekanlik arasindaki
iletisim zayifligi, koordinasyon eksikligi,
idari islerde aksama

Diisiik

Bolimde bagli Anabilim Dallari ve 6gretim
elemanlari arasinda koordinasyon, iletisim ve
ishirligini saglamak

i e e A

. Faik Bilgili (iktisat B&lim Baskani)

. Ayse Cingdz (isletme B6lim Bagskani)

. M. Fatih ilgiin (Maliye B6liim Bagkani)

. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Bolim Bagkani)
. Ome Kurtbag (UAI Bsliim Baskani)

Ek ders ve sinav Ucret gizelgelerinin
zamaninda ve dogru bir bicimde
hazirlanmasini saglamak

idari islerde aksama, hak kaybi

Dusuk

Duyurularin ve bilgilendirmelerin zamaninda
yapilmasi ve takip edilmesi ve kontroli
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. Faik Bilgili (iktisat Bolim Baskani)

. Ayse Cingdz (isletme B6liim Baskani)

. M. Fatih ilgiin (Maliye B5liim Baskani)

. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Bollim Baskani)
. Ome Kurtbag (UAI Bsliim Baskani)

Bolimun degerlendirme ve kalite
gelistirme galismalarini ylirGtmek

Egitim ve arastirma faaliyetlerinin
aksamasi, kurumsal hedeflere
ulagilamamasi, verim dusukluga

Diisiik

Biitiin komisyonlarin zamaninda toplanmasini
saglamak, donem ve egitim yili ile ilgili gerekli
is bolimu ve ilgili glincellemelerin yapiimasini
saglamak
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. Faik Bilgili (iktisat Bolim Baskani)

. Ayse Cingdz (isletme B6lim Bagskani)

. M. Fatih ilgiin (Maliye B6liim Bagkani)

. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Bolim Bagkani)
. Ome Kurtbag (UAI Bsliim Baskani)

Bolumiin faaliyet, stratejik plan ve
performans o6lgutlerini hazirlamak ve
glincellemek

Egitim ve arastirma faaliyetlerinin
aksamasi, kurumsal hedeflere
ulasilamamasi, verim dusuklGgu

Dusuk

Blitiin komisyonlarin zamaninda toplanmasini
saglamak, donem ve egitim yili ile ilgili gerekli
is bolumu ve ilgiil gtincellemelerin yapiimasini
saglamak

I e e A

. Faik Bilgili (iktisat Bolim Baskani)

. Ayse Cingdz (isletme B6liim Baskani)

. M. Fatih ilgiin (Maliye B5liim Baskani)

. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Bolim Baskani)
. Ome Kurtbag (UAI Bsliim Baskani)

Fakulte Akademik Genel Kurulu igin
Bolum ile ilgili gerekli bilgileri saglamak

Bo6luim Baskanhgi ve Dekanlk arasindaki
iletisim zayifligi, koordinasyon eksikligi,
idari islerde aksama

Diisiik

Bolimle Dekanlik arasin koordinasyon,
iletisim ve is birligini saglamak

I e e A

. Faik Bilgili (iktisat B&lim Baskani)

. Ayse Cingdz (isletme B6lim Baskani)

. M. Fatih ilgiin (Maliye B&liim Baskani)

. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Bolim Bagkani)
. Ome Kurtbag (UAI Bsliim Baskani)

Bolum 6grencilerinin egitim-6gretim
sorunlari ile yakindan ilgilenmek ve
Bolumiindeki 6grenciogretim elemani
iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglar
dogrultusunda, duzenli ve saghkl bir

Egitim ve 68retim faaliyetlerinde aksana,

hak kaybi

Duislik

Bolumle 6grenciler arasindaki iletisimi
saglamak

S 5 55

=

. Faik Bilgili (iktisat Bolim Baskani)

. Ayse Cingdz (isletme B6liim Baskani)

. M. Fatih ilgiin (Maliye B5liim Baskani)

. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Bolim Baskani)
. Ome Kurtbag (UAI Bsliim Baskani)




13|Lisans egitim-6gretim ve sinav Egitim Ogretimin surecinin aksamasi, Dustik ilgili maddeler ve gereklilikleri konusunda Prof. Dr. Faik Bilgili (iktisat B6liim Bagkani)

=

yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna kurumsal bilgilendirilme yéniinde gerekli calismalarin  |Prof. Dr. Ayse Cingdz (isletme Bélim Bagskani)
uygun bir sekilde uygulanmasini hedeflere ulagmada zorluklarin tamamlanmasi Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye Bélim Baskani)
saglamak yasanmasl, Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY B&lim Bagkani)
kurumsal temsil ve yetkinlikte Prof. Dr. Ome Kurtbag (UAI B6lim Bagskani)
14(Bolimde gorev yapan akademik ve idari [Egitim faaliyetlerinin ve idari gérevlerin Dusuk Egitim 6gretim faaliyetleri ile idari grevlerde |Prof. Dr. Faik Bilgili (iktisat Boliim Baskani)
personelin izin, rapor vb. islemlerinin aksamasi dengeli dagilimin ve zaman planmalasinin Prof. Dr. Ayse Cingoz (isletme Bolim Baskani)
takibini yapmak ve Dekanliga bildirmek yapilmasi ve takibi Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B6lim Baskani)
Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Boliim Baskani)
Prof. Dr. Ome Kurtbag (UAI B6liim Baskani)
15|Yuksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. Egitim Ogretimin surecinin aksamasi, Yiksek ilgili maddeler ve gereklilikleri konusunda Prof. Dr. Faik Bilgili (iktisat B6liim Bagkani)
maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere [kurumsal bilgilendirilme yéniinde gerekli calismalarin  |Prof. Dr. Ayse Cingdz (isletme Bélim Baskani)
uygun hareket etmek hedeflere ulagmada zorluklarin tamamlanmasi Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye Bélim Baskani)
yasanmasl, Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY B&lim Bagkani)
kurumsal temsil ve yetkinlikte Prof. Dr. Ome Kurtbag (UAI B6lim Baskani)
16(Bolum sekretaryasi islerinin idari gérevlerin aksamasi, hak kaybi Dusuk Gorevlerin zamaninda yerine getirilmesi ve Prof. Dr. Faik Bilgili (iktisat Boliim Baskani)
yurutilmesini saglamak takibi Prof. Dr. Ayse Cingdz (isletme Bolim Baskani)
Prof. Dr. M. Fatih ilgiin (Maliye B6lim Baskani)
Prof. Dr. Elif Gazioglu Terzi (SBKY Boliim Baskani)
Prof. Dr. Ome Kurtbag (UAI Béliim Baskani)
Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.
ONAYLAYAN
(Birim Amiri)

* .. Sube Miidirligi... Tahakkuk/Satinalma Birimi... Ogrenci isleri... Vb.
** Risk dlizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
*** Hassas gorev analiz formu her bir hassas gorev igin hazirlanmalidir.




