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Bagh Bulundugu Birim iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dekanhgi
Alt Birim: Ogretim Uyeleri, B&lim Sekreteri.

Gorev Devri:

GOREVIN KISA TANIMI: Bdlim, bélim baskani tarafindan yénetilir. Bélim Baskani; balimiin aylkli
profesorleri, bulunmadig! takdirde dogentleri, dogcent de bulunmadigl takdirde doktor 6gretim Uyeleri
arasindan Dekan tarafindan Ug yil igin atanir. Siiresi biten baskan tekrar atanabilir.

Bolim baskani, gorevi basinda bulunamayacagi sireler icin 6gretim Uyelerinden birini vekil olarak birakir.
Herhangi bir nedenle alti aydan fazla ayrilmalarda, kalan sitireyi tamamlamak tzere ayni yontemle yeni bir
bolim baskani atanir.

Bolim baskani, bolimiin her diizeyde egitim - 6gretim ve arastirmalarindan ve bolime ait her tirli
faaliyetin dizenli ve verimli bir sekilde ylritilmesinden sorumludur. Bélim baskani, bitiin bu gorevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Fakiilte Dekanina karsi sorumludur.

Erciyes Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve ogretimi gergeklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin yuritilmesi
amaciyla idari ve akademik isleri bolim igerisinde yapar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Bolimin her dizeyde egitim - 68retim ve arastirmalarindan ve bolime ait her tirll faaliyetin
dizenli ve verimli bir sekilde yuritiilmesinden sorumludur.

Egitim-08retim planlarini her yil belirlenen tarihlerde giincellemek,

Ders ve sinav programlarini akademik takvime uygun olarak hazirlamak,

Derslerin ve sinavlarin Yonetmelik ve Yonergelere uygun olarak yapilmasini koordine etmek,

Her akademik yilsonunda ve istenildiginde bolimin idari, akademik, bilimsel ve diger faaliyetleri
hakkinda dekanliga rapor sunmak,

Ogrencilerin danismanlik hizmetlerinin aksatilmadan yiiriitilmesini saglamak,

Degisim programlarindan 6gretim Uyeleri ve 6grencilerin yararlanmasi konusunda bilgilendirme
yapmak ve tesvik etmek,

8. Ogrencilerin staj vb. uygulamalarini takip etmek,

9. Bolumdiin faaliyet, stratejik plan ve performans olgitlerini hazirlamak ve giincellemek,
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Bolim kurullarina baskanhk etmek, bélim kurullarinin kararlarini uygulamak ve bolime bagl
Anabilim Dallari arasinda koordinasyon, iletisim ve isbirligini saglamak,

Bolimde gorev yapan akademik ve idari personelin izin, rapor vb. islemlerinin takibini yapmak ve
Dekanliga bildirmek,

Fakdilte kurulu toplantisinda bolimi temsil etmek,

Bolim Kurullarina baskanhk yapmak,

Dekan ve dekan yardimcilari tarafindan verilebilecek diger gorevleri yerine getirmek,

Bolimin ihtiyaclarini Dekanlik Makamina yazili olarak bildirmek,

Dekanlik ile Bolim arasindaki her tlrli yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak,
Bolimiin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglamak,

Ek ders ve sinav Ucret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglamak,
Bolimiin degerlendirme ve kalite gelistirme galismalarini ylritmek,

Egitim-Ogretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Bolimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina galismak,
Fakilte Akademik Genel Kurulu igin Bolim ile ilgili gerekli bilgileri saglamak,

Bolim o6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek ve Bolimiindeki 6grenci-
o0gretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin amagclari dogrultusunda, dizenli ve saghklh bir
sekilde yuratialmesini saglamak,

Bolimiin ERASMUS, FARABI ve MEVLANA gibi programlarinin planlanmasini ve yiritiilmesini
saglamak,

Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin danismanlarla toplantilar yapmak,

Lisans egitim-0gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini
saglamak,

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak,

Bolimdeki 6gretim elemanlarinin yillik izin takvimini onaylamak,

Bolim sekretaryasi islerinin ylratilmesini saglamak,

Dekanligin, gorev alantile ilgili verecegi diger isleri yapmaktir.

*Gorev tanimi, gérev ve sorumluluklar hazirlanirken 2547 sayil Yiksekogretim Kanunu temel alinmis olup,
fakiltemizdeki isleyise gore diizenlenmistir.
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