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Amag¢ ve Kapsam
Bu Esaslarin amaci ve kapsami, Erciyes Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi’ndeki

smav hazirlama ve uygulama esaslarini diizenlemektir.

Dayanak
Bu Esaslar, Erciyes Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav

Yonergesinin 18. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Smavlarin Hazirlanmasi

1) Sinav sorulari, smav sorumlusu tarafindan 6grencilerin ilgili derse dair bilgi, beceri, uygulama,
anlama, analiz yapma diizeylerini 6lgecek sekilde hazirlanir.

2) Test tipi sinav uygulayan sinav sorumlulari, bir sinav salonunda sinava katilacak d6grenci sayisinin
40’1 geemesi durumunda (sorularn yerleri degistirilmek sureti ile) en az iki test grubu
hazirlamalidir.

3) Smav soru kagidinda, o sinavda uyulmasi gereken kurallara iligkin bir talimat mutlaka
bulunmalidir. S6z konusu sinav talimatinda, sinav sorumlusunun belirleyecegi diger diizenleme
ve uyarilar disinda, sinavin adi, sinavin siiresi, soru sayist ve puanlamanin bulunmasi zorunludur.

4) Sinav siireleri, ilgili sinav sorularinin cevaplanabilmesine imkan verecek dl¢lide olmalidir. Sinav
stiresi, hem smavdan tam puan alinmasina kesin olarak engel teskil edecek kadar kisa olmamali
hem de sinavin ortalama bir 6grenci tarafindan bitirilmesi i¢in 6ngdriilebilir ve kabul edilebilir bir
stireden uzun tutularak simav diizeninin bozulmasina yol agmamalidir.

5) Gegici veya siirekli engelli 6grenciler, sinav tarihinden 7 giin 6nce Dekanlik Makamina miiracaat
ederek, engellerinin niteliklerine gore smnavlarinmn farkli sartlar altinda uygulanmasini talep
edebilirler.

6) Ders sorumlusu, sinav tarihlerini takip etmekle yiikiimlidiir. Ders sorumlusu, sinav saatinden en
az 20 dakika once smav evrakini yeterli sayida ¢ogaltarak kendisine tahsis edilen sinif ve dgrenci
sayilarina gore tasnif edilmis olarak smav evraki teslim yerinde hazir olmalidir. Ders sorumlusu
veya Dekanlik tarafindan kararlagtirilip daha 6nceden ilgili gbzetmenlere duyurulmadikea, sinav
evrakinin gdzetmenlerce teslim alinacagi ve teslim edilecegi yer ilgili ders sorumlusunun ofisidir.
Fakiilte personeli olmamakla birlikte fakiiltede ders sorumlusu olan 6gretim elemanlarinin sinav
evrakmin teslim alinacagi ve teslim edilecegi yer, Ogretim Uyeleri Dinlenme Salonudur. Smav
evraki gorevli gézetmene teslim edilene kadar sinav sorularmin giivenligi sinav sorumlusuna
aittir. Ders sorumlusu, sinav evrakini kendisi ile iletisime gegen gorevli gozetmenlere teslim eder.

Gegerli bir mazeret sebebiyle sinav evrakinin teslim edilememesi durumunda, gozetmenler
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gorevli olduklar1 simav salonuna gecerler. Bu gibi durumlarda sinav evrakinin ilgili sinav
salonlarina ulagtirilmasindan ders sorumlusu yiikiimlidiir.

Ders sorumlusu, sinav siiresince gdzetmenlerce ulasilabilir olmalidir. Sinava iliskin soru, sorun ve
aksakliklar ders sorumlusu ilgili siav salonuna gelmeden ¢oziilemeyecek nitelikteyse, kendisine
gozetmenlerce ulasilmasindan itibaren gegerli bir mazereti olmadikga en ge¢ 10 dakika igerisinde
ders sorumlusu ilgili sinav salonunda bulunmalidir. Sinava iliskin soru, sorun ve aksakliklar,
smava giren tlim Ogrencilere bildirilmesi gereken bir agiklama ihtiva ediyorsa, ders sorumlusu

gerekli agiklamayi tiim sinav salonlarinda yapmakla ytikiimliidiir.

Smavlarin Uygulanmasi

Ogrencilerin, sinavlarda yanlarida 6grenci kimlik kartin1 (yoksa dgrenci belgesi ve fotografli-
onayl kimlik belgesi) bulundurmalari zorunludur. Aksi takdirde sinava giremeyeceklerdir.
Ogrenciler, smav boyunca gorevli gdzetmenlerin kimlik kontrolii yapabilmesi i¢in kimlik
kartlarini siralarinin lizerinde goriiniir bigimde bulundurmakla yiikiimliidiir.

Ogrenciler, sinavin daha once ilan edilmis olan baslama saatinden itibaren ilk 15 dakika iginde
sinav salonunu terk edemez. Sinav salonunu terk eden bir Ogrenci tekrar sinava alinamaz.
Ogrencilerin sinav salonunu ilk 15 dakika dolmadan terk etmelerine miisaade eden gdzetmenler
hakkinda ve ilgili gdozetmenlerin uyarilarina ragmen zorla sinav salonunu terk eden 6grenciler
hakkinda disiplin sorusturmasi baglatilir. Ancak o©grenci, saglik sorunlar1 gibi hakli bir
mazeretinin olmasi durumunda gézetmen nezaretinde kisa siireligine sinav salonundan ayrilabilir.
Sinavin baglama saatinden itibaren ilk 15 dakika icerisinde gelen 6grenciler sinava alinir. Smav
salonunu terk eden 6grencilerin sinav bitimine kadar sinav salonu 6niinde toplanmalar1 ve smav
hakkinda konusmalar1 yasaktir.

Cep telefonu, tablet, bilgisayar, akilli saat, akilli kalem vb. gibi iletisim kurma, goriintii alma,
kopyalama ve kayit alma amagli kullanilabilecek her tiirli elektronik cihaz smav boyunca
kesinlikle kapal1 tutulmali ve kolayca erisilemeyecek sekilde kaldirilmalidir. Bu tiir cihazlar sinav
siiresince ve sinav salonunda higbir sart altinda kullanilmamalidir. Sinav esnasinda saate bakmak,
hesap makinesi olarak yararlanmak veya benzeri sebeplerle bile bu tip araglar kullanilamaz. Smav
boyunca bu tip araglarin herhangi bir sebeple kullanilmasi veya kullanilmaya tesebbiis edilmesi
ya da goriiniir bir yerde bulundurulmasi durumunda ilgili 6grenci hakkinda disiplin iglemleri
baslatilir.

Sinav baslamadan 6nce ¢anta, kitap, ders notlari, mont veya diger kisisel esyalar askiya, kiirsiiye
veya sinavda gorevli gdzetmen tarafindan uygun goriilecek bir noktaya birakilmalidir. Kendisine
ait olmasa bile her 6grenci sinav salonunda oturmus oldugu sira ve ¢evresindeki her tiirlii bilgi,
belge veya yazidan sorumludur. Ogrenci, bu tip kopya siiphesi uyandirabilecek bilgi, belge ve
yazilarin yok edilmesini saglamali; saglayamiyorsa sinavda gorevli gbzetmeni bilgilendirerek
durumdan haberdar etmelidir. Bu gibi durumlarda ilgili gbézetmen miimkiinse séz konusu

Ogrencinin yerini degistirmelidir.
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Sinav evrakinda bulunan ve 6grenci tarafindan doldurulmasi gereken ad-soyad, 6grenci numarast,
sinav grubu ve benzeri alanlarin doldurulmasi hususundaki tiim sorumluluk bizzat 6grenciye
aittir.

Simav sorumlusu tarafindan aksine bir diizenleme yapilmadik¢a, simav evrakinin (6zellikle smav
sorular1 ile sorulara verilen cevaplarin) asillart veya yazili ya da dijital niishalarmin smav
salonundan ¢ikarilmasi yasaktir.

Smav evrakinin dagitilmaya baslandigi andan itibaren &grencilerin birbirleriyle konusmalari,
kopyaya tesebbiis etmeleri veya kopya cekilmesine yardimci olmalari, aralarinda kalem, silgi,
hesap makinesi ve benzeri araglarin degis tokusunu yapmalari veya sinav diizenini bozacak
herhangi bir davranigta bulunmalar1 yasaktir.

Hesap makinesi kullanilacak sinavlarda hesap makinesinin databank 6zelliginin bulunmamasi
kullanilmasi gerekli tablo gibi belgelerde ise not, denklem olmamasi gerekmektedir.

Gorevli gozetmen, simav salonu iginde veya diginda bulunan herhangi bir 6grencinin yukaridaki
kurallara aykir1 hareket ettigi kanaatine varirsa, s6z konusu &grenciden 6grenci kimlik kartini
talep edebilir.

Smav diizenini ihlal eder nitelikteki 6grencilerin ihlal niteligindeki tutum ve davraniglar1 gorevli
gozetmenlerce tutanak altina alinir. S6z konusu tutum ve davraniglar sebebiyle ilgili mevzuat

cercevesinde disiplin islemleri baslatilir.

Smav Koordinatoriiniin Gorevleri

Sinavlarin yukarida agiklanan kurallar ¢ercevesinde ve diizen igerisinde yiiriitiilmesi i¢in gereken
tedbirleri almak iizere Dekanlik tarafindan bir 6gretim eleman1 Smav Koordinatdrii olarak
gorevlendirilir. Gegerli bir mazerete istinaden sinav gorevine gelmeyen gozetmenlerin yerine
atanan gozetmenlerin daha sonraki tarihli smav gorevlerinden uygun olani, sinav gorevine
gelemeyen gozetmene devredilir.

Her smav igin yeterli sayida gézetmen Dekanlik tarafindan gorevlendirilir. Bir gbzetmen gecerli
bir mazeret sebebiyle sinav gorevini yerine getiremeyecekse, ilgili sinav gorevinin gergeklesecegi
giinden bir 6nceki i giiniiniin mesai bitimine kadar durumu bir dilekgeyle sinav koordinatoriine
bildirmelidir.

Sinav koordinatorii herhangi bir mazereti olmaksizin gérevine gelmeyen, gec gelen veya smav

gdrev yerini sinav bitiminden 6nce terk eden gdzetmenleri bir tutanak ile Dekanliga bildirir.

Sinav Goézetmenlerinin Gorevleri

Gozetmen sinav saatinden 15 dakika dnce sinav sorumlusunun smav evrakini teslim edecegi
yerde hazir bulunmalidir.

Gozetmen, smav giivenligini saglamak i¢in sinav saatinden en az 5 dakika 6nce smav salonunu

Ogrencilerin girisine agmalidir.



3) Gozetmen, smav basladiktan sonra ilk 15 dakika icinde sorumlu oldugu salondaki tiim
Ogrencilerin sinav yoklama tutanagini imzaladigindan emin olmalidir. Go6zetmenler, sinav
evrakini smav bitiminde sayarak yoklama tutanag ile birlikte sinav sorumlusuna teslim etmekle
yikiimliidiirler.

4) Gozetmenler zorunlu haller disinda sinav salonunu terk etmemeli, sinav boyunca Ogrencileri
gereksiz yere tedirgin edecek davraniglardan kagmmali, gerekli olmadik¢a aralarinda
konusmamali, herhangi bir sey okumamali ve cep telefonu kullanmamalidirlar.

5) Gozetmenler veya sinav sorumlulari, sinav bitiminde sinav salonunda gordiikleri eksiklik veya

aksakliklar1 Dekanliga bildirirler.

Basvurular
flgili 6grenci veya ogretim elemanlari, bu Esaslar kapsaminda oOngoriilen hak, gorev ve

yiikiimliiliiklerin ihlal edildigi iddiasiyla Dekanlik Makamina bagvuruda bulunulabilirler.

Yiiriirliik

Bu Esaslar Fakiilte Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Bu Esaslar, Erciyes Universitesi Tktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekani tarafindan yiiriitiiliir.



